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ка адміністратиі 

ції місця прож

ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ управління з питань 
державної реєстрації 
Черкаської міської ради 
від 05109.2019 № 19

ної послуги

иванея/перебувагшя

№
п/п Етапи послуї'и

Відповідальна посадова 
осооа і струю'урний 

підрозділ

Структурні 
підрозділи, 

відповідальні 
за етапи

Строк 
виконання 

етапів (днів)

Прийом докуменгш, що 
подаються заявником або 
його законним: 
представником яш  
офор^^лення 
реєстрації/знятг5[ з 
реєстрації 1МІСЦЯ 
проживання І

Адмінії:
Зшравл 
фцмініс 
послуг 
Зшравл 
та юрид 
забезпе 
Черкас 
ради (д

:тратор 
ння надання 
гративних 
департаменту 
ння справами 
ичного 

чення
]>кої міської 
злі-УНАП)

УНАП у день
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)

Перевірка правильності 
заповнення засіви та 
наявності докзміїнтів, 
необхідних для 
реєстрації/зняття з 
реєстрації місця 
проживання__________

Адміністратор УНАП УНАП удень
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)_____

Реєстрація заяви про 
реєстрацію /зняття з 
реєстрації в:журналі 
обліку заяв про 
реєстрацію/знят]:я з , 
реєстрації місця 
проживання/перебування 
особи

.Адміністратор УНАП УНАП удень
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)

Заповнення облікових 
документів, необхідних 
для реєстрації /зняття з 
реєстрації місця 
проживання

Адміністратор УНАП УНАП у день
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)

Передача заяви, 
докз^ентів, необхідних 
для реєстрації/зняггя з 
реєстрації місця 
проживання та 
оформлених облікових

Адміністратор УНАП УНАП у день
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)



реєстрації ІМ1СЦЯ 
проживання
Внесення відомостей про 
реєстрацію/зняпгя з 
реєстрації місця 
проживання до 
паспортного док]/мента ' 
ПШЯХОМ простав:'[яіщя 
шталша

Праців]іик (або старший 
інспектор) відділу 
реєстрації місця 
іірожиБ ання управління з 
питань державної 
реєстрації департаменту 
«зрганіз щійного 
забезпечення Черкаської 
міської ради (далі -  відділ 
реєстрації місця 
прожифння)__________

Управління з 
питань 

державної 
реєстрації

У день 
подання
ЗсІЯВНИКОМ
необхідних
документів
(протягом
доби)

Передача сп]жви 
опису до УНАП

ЗГІДНО Праців
реєстра
ігрожиЕ
адмініс

ник відділу 
ції місця 
ання та 
гратор УПАП

Управління з 
питань 

державної 
реєстрації, 

УНАП

У день
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)

Повернення особі:
-  паспортного д(3'К5"мента;
-  довідки про реєсі:раціі6 
місця проживання 
{додаток 13 до Правил 
реєстрації місця 
прооісивання);
-  довідки про знятігя з 
реєстрації місця 
проживання {додаток 16 
до Правич реєстрації 
місця прооісивания)___

Адміністратор УНАП УНАП У день
подання
заявником
необхідних
документів
(протягом
доби)

Оскарження У встановлено іу законом порядку

Начальник управління з питань 
державної реєстрації С.Й. Крамар


