ЧЕРКАСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

Від 04.09.2018 № 738
Про порядок перенесення 
інформації з будинкових книг
та їх вилучення
Відповідно до статей 371, 52, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», пункту 3 розділу ІІ «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України від 10.12.2015 №888-VIII «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», пункту 15 постанови Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 (зі змінами), враховуючи втрату чинності постанови Кабінету Міністрів України від 16.01.2003 №35, яка передбачала надання будинкової книги для реєстрації місця проживання особи, та з метою уникнення ведення подвійної картотеки за однією адресою, виконавчий комітет Черкаської міської ради
ВИРІШИВ:
1. Затвердити порядок перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення (додаток 1).
2. Затвердити форму акту перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення (додаток 2).
3. Заступнику директора департаменту – прес-секретарю міського голови департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради                Крапиві Ю.Б. забезпечити оприлюднення цього рішення у засобах масової інформації та на сайті Черкаської міської ради.
4. Контроль за виконанням рішення покласти на директора департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради Маліщук Л.М.
Міський голова







   А.В. Бондаренко
ПОГОДЖЕНО
Заступник міського голови з питань 
діяльності виконавчих органів ради
І.А. Коломоєць
Директор департаменту 
організаційного забезпечення




 Л.М. Маліщук
Заступник директора департаменту – 

начальник управління з питань 

державної реєстрації



                     
В.В. Іляшенко

Директор департаменту управління 
справами та юридичного забезпечення                                  В.І. Шабанов
Заступник начальника управління – 
начальник відділу загально-правових 
питань департаменту управління справами 
та юридичного забезпечення





 О.М. Мазур
Начальник відділу з питань роботи 
виконкому департаменту управління 
справами та юридичного забезпечення



 Ж.І. Гаврилова
Проект  рішення  підготували:
Попкова І.О.
Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
Черкаської міської ради
від____________ № ________
Порядок 
перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення
1. Правові підстави:
1.1. Постанова Кабінету Міністрів України від 16.01.2003 №35 «Про затвердження Тимчасового порядку реєстрації фізичних осіб за місцем проживання», яка передбачала надання будинкової книги для реєстрації місця проживання особи, втратила чинність 11 травня 2006 року відповідно до постанови Кабінету Міністрів України №617.
1.2. Згідно із абзацом першим пункту 3 Розділу ІІ «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України від 10.12.2015 №888-VIII «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», до 4 квітня 2016 року житлово-експлуатаційні організації, інші підприємства, установи та організації, що забезпечували або забезпечують ведення картотек з питань реєстрації фізичних осіб, зобов’язані були передати картотеки органам реєстрації місця проживання відповідних органів місцевого самоврядування.
1.3. Відповідно до пункту 15 Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 (зі змінами), «до створення реєстру територіальної громади картотеки з питань реєстрації осіб, які передані відповідному органу реєстрації, Державною міграційною службою, житлово-експлуатаційними організаціями та іншими підприємствами, установами та організаціями, що забезпечували ведення картотек з питань реєстрації фізичних осіб, підтримуються в актуальному стані за карткою реєстрації особи та адресною карткою особи за відповідними формами згідно з додатками 4 та 5». 
2. Порядок перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення:
2.1. На орган реєстрації місця проживання покладені обов’язки з підтримання в актуальному стані картотек з питань реєстрації осіб за карткою реєстрації особи та адресною карткою особи.
2.2. З метою уникнення ведення подвійної картотеки за однією адресою здійснюється перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення.
2.3. Відомості про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання вносяться виключно до адресної картки особи та картки реєстрації особи.
До будинкових книг записи не вносяться.
2.4. Під час здійснення реєстраційних дій та видачі довідок про реєстрацію місця проживання будинкові книги приватних домогосподарств вилучаються, про що складається відповідний акт. 
2.5. При формуванні пакету документів адміністратор управління надання адміністративних послуг департаменту управління справами та юридичного забезпечення Черкаської міської ради повідомляє заявнику про те, що інформація з будинкової книги буде перенесена на адресну карту особи та карту реєстрації особи, а будинкова книга буде вилучена.
2.6. Адміністратор управління надання адміністративних послуг департаменту управління справами та юридичного забезпечення Черкаської міської ради передає пакет документів разом із будинковою книгою до відділу реєстрації місця проживання управління з питань державної реєстрації департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради.
2.7. Перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення здійснюється посадовими особами відділу реєстрації місця проживання управління з питань державної реєстрації департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради.
2.8. Вилучені будинкові книги передаються на зберігання до архівного відділу департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради у встановленому чинним законодавством порядку.

2.9. На основі відомостей вилученої будинкової книги заповнюються адресна картка особи та картка реєстрації особи відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 (зі змінами) за визначеними формами згідно з додатками 4 та 5.
До адресної карти особи переноситься інформація лише про тих осіб, які зареєстровані на дату звернення.
Архівна інформація залишається виключно у будинковій книзі.
2.10. Відділ реєстрації місця проживання управління з питань державної реєстрації департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради підтримує в актуальному стані картотеки з питань реєстрації осіб.
Додаток 2
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішення виконавчого комітету 
Черкаської міської ради
від____________ № ________
АКТ
перенесення інформації з будинкових книг та їх вилучення
м. Черкаси


                                         «____» ____________20___ р.
Цей Акт складено на виконання пункту 3 розділу ІІ «Прикінцеві та перехідні положення» Закону України від 10.12.2015 №888-VIII «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», пункту 15 постанови Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 (зі змінами), враховуючи втрату чинності постанови Кабінету Міністрів України від 16.01.2003 №35, яка передбачала надання будинкової книги для реєстрації місця проживання особи, та з метою уникнення ведення подвійної картотеки за однією адресою.
Цим підтверджується, що: 
1. будинкова книга за адресою: __________________________________
_____________________________________ вилучена посадовою особою відділу реєстрації місця проживання управління з питань державної реєстрації департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради;
2. На основі відомостей вилученої будинкової книги заповнені адресна картка особи та картка реєстрації особи за відповідними формами згідно з додатками 4 та 5 до постанови Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 (зі змінами). До адресної карти особи переноситься інформація лише про тих осіб, які зареєстровані на дату звернення. Архівна інформація залишається виключно у будинковій книзі.
3. Відділ реєстрації місця проживання управління з питань державної реєстрації департаменту організаційного забезпечення Черкаської міської ради підтримує в актуальному стані відповідну картотеку з питань реєстрації осіб за вищезазначеною адресою.
М.П.
 
________________        _________________________________



(підпис) 

     (посада, прізвище та ініціали посадової особи)
