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Н АДАН Н Я Д О ЗВ О Л У  НА РО ЗРО БЛ Е Н Н Я  Т Е Х Н ІЧ Н О Ї Д О К У М Е Н Т А Ц ІЇ ІЗ 
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1 Орган, 
який надає иослуїу

Місце подання  
документів  

та отримання  
результату послу ти

Перелік необхідних  
документів, вимої и до  
них та спосіб подання

Департамен т архі тектури та містобудування 
Черкаської міської  ради

____________ тсл. 36-20-38 . 3 3 - 12-37
Центр надання адміністративних нос.іуі' 

в\:і. Ьдаї'овісиа. 170. ісл. 3.1-07-01
Режим роботи: 17.00

20.00
17.00
20.00
17.00
15.00

та .токумеїті. завірені

н 8.00 
Вт 8.00 
С'р 8.00 
Ч т 8.00 
11т 8.00

  _____  С о 8.00
1. Заява.
2. Для юридичних ос іб :
- копії установчих документів 

належним чином;
Для фізичних осіб-иідприсмців: |

- виписка з Сдииото .тержавиого рет'стру іориличиих осіб, 
фізичних осіб-иідприсмців та громадських формувань,  копії | 
паспорта громадянина (1.2 стор.. місце проживання)  та і 
довідки про ирисвосиня і .тентифікаційного номера, завірені 
належним чином; і

Д-І18 і 'ромадян:
- копії паспорта і ромалянина ( 1 . 2  стор.. .місце проживання)  
та .тові.чки про ирисвосиня і.тен тифікаційного номера, 
завірені належним чином.
3. Ерафічні матеріали з показом розміщення земельної  
ділянки (викоиііоваиия з нланч' міста з зазначенням 
«червоних ліній» або схема розміщення земелілюї ділянки в 
разі наявності,  а у випадку відсутності ~ виконіювання з | 
плану міста з зазначенням «червоних ліній» замовлягться 
денартамент'о.м архітектури та .містобудування відіювідно , 
.то наданих графічних матеріа.тів).
4. /(ові.тка з державної статистичної звітності про землі та 
земельні .тіляики за ііласииками та угіддями (за даними і 

форми 16-зем) в разі наявності,  а у випадку відсутності -  і 
замовляється дснартамеитом архітектури та містобудування ' 
(Міськрайонне уирав.тіння у Черкаському районі та м. і

В-ЛМ-08-19 ЇЧ'л.ікиія 01 Чііміія піл С'І.



4 Оплата
(підстава, розмір та 

реквізити для оплагп  
в разі платності)  
Термін падання  

поелугп (днів)

Черкасах Головного управління Держгеокаластр\  у 
Черкаській області,  м. Черкаси,  вул. В'ячсс.тава Чорново.та. 
157 (подача звернень вул. В.таговісна. 170).
5. Документ,  ІДО посвідчує право користування земельною 
ділянкою, завірені на.іежним чином.
6. Графічні матеріали земельних ділянок,  які об 'єднуються 
в одну земельну ділянку або графічні матеріали чи 
геодезичні обміри частини земельної  ділянки,  яка 
виділяється в окрем\  ЗСМС.ТЬН) д і л я н к \ .

Подання документів здійсгноєгься особисто замовником 
або уповноваженого особою, ігоигтою. у виїгадках 
передбачених закоггом за доігомогою засобів 
телекомунікаційггог’о зв'язку.
Заява встаногз.теног'о зразка в ориг іналі та докумен ти згідгго 
з п е р е л і к о м . _____________________

П ослідовність дій нри 
наданні нослугн

Безогглатно.

Протягом ЗО днів, а в разі неможливості  ирийгтяття рігнення 
у такий строк - гга гіеріггому засіданні Черкаської  міської 
ради ггісля закіїгчення цього строку.
Термігг иадаггня пос.іуїтг може збільгггуватись гга термін 
замогілення. отриманггя деігаріамеггтом архітектури та 
містобудуванггя док \м снт ів  відіговідгго перелік).  ІДО іге 
будутіі додаїгі до заяви.
1. Прийом, реєстрація адміїгісграторами Цеіггру та ггсредача 
отриманих докумеггтів до дснартамеггтл' архі їек іури та 
містобудуваггггя ігротягом 1 дггя.
2. Підг'отовка унрагтлінням гглануваиїтя та архітектури 
висгговку ггюдо ггаявігості містобудівггих сгбмежеігі, І 
(обтяжень)  у використангті земельггої ді.тяггки. 
викоиіюванггя з іглаггу міста з зазігаченням «червоних .тітгій» '
(в разі іготреби) протягом З днііі . ;
3. Підготовка департаментом фінансової  політики довідки 
про стан сплатгг за користуваїгня ііоггередггі\г і 

землекористувачем земс.тьггою ділянкою ггротяг'о\г 2 днів.
4. Підготовка заггиту та отримагтня Довідки з державної  
статтгсгичггої звітності про ігаявність зслгель та розподіл 'їх 
за власггиками земель, землекористувачами,  угіддями 
ігротяі'ом 25 днів (поза термінсгм розгляду справи).
5. Отримання іігформації з / Ісржавггоіо реєстр) речовігх ■ 
прав на ггерухомс майно нроі яі ом 1 дня.
6. Підготовка управлінням земельних ресурсів та 
землеустрою проекту рінгсння міської ради про ігадаїгня І 

згоди на поділ чи о б ’єдггангтя земельних діляггок ' 
користуваче^г та дозвол)'  на розроблеггня техггічної 
документагиї  із земле) 'строю гдодо ггоділ)' чи об 'єднання 
земслідіих ділянок або мотивованої відмовгг в йоіо надаїгиі 
протяг ом 5 дггів.
7. 1 Іогодженггя та передача проекту рігггеїгггя до відділу з |
пит'аігь роботи ради гірот'яг'ом 6 днів. ^

і 8. Розгляд проекту ріггіеігня )  достійггих кохгісіях протягом 
І 5 днів.

В - Л І 1 - 0 8 - 1 9  Р е д а к ц і я  Оі Ч д н і ї а  від сг.



10

11

Результат послуги

Спосіб отрпмаппи  
результату послуги

Перелік норматпвпо-  
правовпх документів,  

що регулюю гь 
надання нослугн

9. Прийняття міськ'ою радою ріитення протягом 1 дня. а н 
разі неможливості  прийняття рішення у такий строк на 
першому засіданні Черкаської міської  ради після 
закінчення цього строку.
10. Передача прийнятого міською радою рішення до 
департаменту архітектури та містобудування протягом 5 
днів.
11. Передача дснартамсн гом архітектури та містобудування 
рішення про надання дозволу на розроблення проекту 
землеустрою щодо відведення земельної  ділянки або 
мотивованої  відмови в його наданні адміністратору 
протягом 1 дня. _________
Рішення міської ради про надання згоди на поділ чи 
об ’єднання земельних ділянок користувачем та дозво.т) на 
розроблення технічної  документаці ї  із зе.млеустрою щодо 
поділу чи об 'єднання  земельних ділянок або мотивоізаної 
відмови в 'їх наданні.
У спосіб, обраний замовником: особисто,  поштою або через 
уповноваженого представника.

Перелік підстав для  
відмови у наданні 

_______нослугн ___
Порядок оскарження  
дій (бездіяльності) і 

прийнятих рініень, що 
здійснені прн наданні 

адміністразнвної  
______н о с л у г н ______

1. Закон Укра'їни «Про адміністративні  послуги».
2. Закон Укра'їни «Про місцеве самоврядування в Україні», 
ст. 26. 3.1.
3. Земельний кодекс України,  ст. 12. 79-1.
4. Закон України «1 Іро зем.те>с грій», ст. 19. 25. 56.
6. Закон Укра'їни «Про Державний земельний кадастр». 
Виявлення в поданих документах недостовірної  інформації 
або інформації,  яка суперечить вимогам нормативно- 
правових документів,  які регламентують надаїнія послуги.
Скарга на дії (бездіяльність) посадових осіб полається 
міському голові за.мовником послуги через відді.т звернень 
(вул. Байди Вишневенького.  36. каб. 106).
Оскарження дій (бездіяльності),  рініень адміністративноію 
органу, органу, який приймає рішення про надання пос.туг и. 
здійснюється в судовому поряд к у .   _

Д и р ек т о р  департамсит 'у  
арх ітектури  та  м істобудування А.О. Савін

В - Л Г 1 - 0 8 - І 9  І Ч ' да ї чц іиОІ  *- [ т і на  віл сг.



З Л І Б І Р І І Ж Е Н О
наказ лепартаментл архітек ту ри та 
містобудування

//? >

Гехнолог ічна  картка В - Л П - 08-19 
НАДАН НЯ Д О ЗВ О Л У  НА РО ЗРО ЬЛЕНН Я Т Е Х Н ІЧ Н О Ї Д О К У М Е Н Т А Ц ІЇ ІЗ 

ЗЕ М Л Е У С Т РО Ю  Щ О Д О  ПОДІЛУ ЧИ О ЬЧ  Д Н А Н Н Я  ЗЕ М Е Л Ь Н И Х  Д ІЛ Я Н О К

№
з/п

2.

а.

4.

6 .

7.

8 .

9.

Етапи процесу надання ііослуї н

Прийняття заяви та документів віл 
заявника, перевірка, ресстраиія та 
передача до лснартамснту 
архітектури та міст обудування
Підготовка та підписання висновку 
щодо наявності містобудівних 
обмежень та обтяжень.
виконіювання з плану міста._______
Підготовка запиту до департаменту 
фінансової  політики на отриматіня 
довідки про відсутність
заборгованості  по платі за землю

Підготовка запиту та отримання 
довідки з державної  статистичної  
звітності про наявність земель та 
розподі;і їх за власниками земель, 
землекористувачами, угіддями.

5. Отримання інформації  з 
державного реєстру речових прав 
на нерухоме майно

Відновіда.н>ннн

.Ллміністраюр І іентру
надання а.тмінісі ра їивних 
нос.іу т

Начальник унравлінтія
планування та архітектури

Головний 
управління 
ресурсів та 
департамент 
політики

сиеніаліст
земельних

землеустрою.
фінансової

Головний
управ.'ііиия
ресурсів та
Міськрайонне
Черкаському
Черкасах

Підготовка проекту рішення 
міської  ради про надання дозволу 
на розроблення технічної 
документаці ї  із землеустрою щодо 
поділу чи об 'єднання земельних 
ділянок або мотивованої  відмови в 
Й010 наданні
Підписання супровідного листа та 
поясіноїтальної записки ,то проекту 
рішення начальником управління 
земельних ресурсів та землеустрою 
Погодження проекту ріиісння 
директором департаменту
архітектури та міс гобудуваи11я 
Погодження проекту ріиіеиия 
відділом загально-правових питань

сиенинист 
земельних 

зсм.'їсу с грою, 
у правління  у 

районі та м.
[О . ІО В И О ГО

управління / Ісржгеокадастру у 
Черкаській області 
Головний сиеніа.чіст відділу 
землеустрою управління
земельних ресурсів та 
землеустрою
Го; І о в и и й спеці а.з і с т
у ТІ равл і ш ія земел ьн их
ресурсів та землеустрою

Термін
внк'онання

(днів)

25
(поза

терміном
розгляду
справи)

11ача:іьиик 
зсмс.іьиих 
землеустрою

Директор

управління 
ресурсів та

департаменту
архітектури та місгооудування

Пача:іьиик відлі.іу загшіьио- | 
правових питань

В-АП-08 -19  Р ед а к ц ія  01 Ч іш і і а  від сг.



10.

12.

13.

14.

Передача проекту рішення 
відділу з питань роботи ради

до

Розгляд проекту 
постійних комісіях

рішення

Затвердження проекту рішення 
сесією Черкаської  міської  ради

1 оловнии спеціаліст ві;шілу 
землеустрою управління
зе.мельних ресурсів та 
землеустрою
Члени постійних комісій

Сесія Черкаської  міської ради

Передача прийнятого рішення до 
департаменту архітектури та 
містобудування____________________
Передача прийнятого рішення 
(витягу з рішення)  ад.міністратору 
центру ________  _____________

Головний спеціаліст' відділу з 
питань роботи ради

Головний спеціаліст
департаменту архітектури та 
містобудування

Загальна кількість днів

1. а в раті 
неможливості 

прийня ітя 
рішення \ 

такий строк 
на ііершом) 

тасі.танні Ч М Р  
піс.тя такіичена 

ц ь о т  строк)

ЗО, а в разі 
неможливос 
ті прийняття 

рішення у 
такий строк 

на
першому 
засіданні 

ЧМР піс.тя 
закінчення

_______________________________________  І цьоі'о ст року
Термін  надання  нослугн  м ож е  бути  зб іл ьш ен о  в разі не надання  зам овником  
всіх д о к у м е н т ів  зг ідно  переліку , зазначеноі 'о  в ін ф орм ац ійн ій  картці 
послуги.

Результат послуги

Порядок оскарження дій (бездіяльності) і 
прийнятих рініень. що здійснені нри наданні 
адміністративної послуги

Дозвіл на розроблення технічної  
доку.меїггації із землеустрою щодо поділч 
чи об 'єднання земельних ділянок або 

_мотивовану відмова у видачі дозволу. 
Скарга на дії (бсздія.тьність) посадових 
осіб подаєт ься місько.му і олові 
замовником посл)т и через відділ 
звернень (в).т. Байди Вишневенького. 36. 
каб. 106).
Оскарження дій (бездіяльності),  рішень 
адміністрат ивного органу. о р г а н \ . який 
приймає рішення про надання послуги, 
здзйсшоггься в судовом^іюрядку .

Д и р ек т о р  д еп а р т а м е н т у  
арх ітектури  та  м істо б у д у ванн я Л.С).Савін

В -Л ІЬ 0 8 -1 9  Р ед ак ц ія  01 Ч і т и а  віл СТ.



В-АП-08 -  19

Деііартамен г архі тектури та містобудування 
Черкаської  місі>кої ради

іш'іва ю ридично ї уст анови. IIIБ  гром адянина або  
ф ізично ї особи  -  нідирнсм ця

м ісце про.ясивання. ю ридична адреса

і()еттіфікчніііііпііі ко()

те:іс(І>он

Заява

Прошу надати згоду на поділ, об’єднання земельних ділянок
(непотрібне закрес.'пііті)

та дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо 
поділу чи об’єднання земельних ділянок

(непотрібне занресмітн)

за а д р е с о ю ; ______________________________________________________________________

п л о щ е ю
п л о щ е ю

((іу:і.. буї., проси, прону.і.. проїіО. узвіз)

_ га, кадастровий  номер 
га, кадастровий  номер

20
(підпис)

мп
(в разі наявності)

П.І.Б.

Документи,  що додаються до заяви, зазначені в оиисі додатків иа звороті

В-АП-08 '19  Редакція 01 Чиііиа вщ сг.



опис
д окум ент ів ,  щ о  д о д аю ться  до  заяви

№

№
п/п

(іірічииіііе ііііиіали/ііа'іна іамоніиіка)

В І Д  «

Назва документу

Заява
Для ю ридичних осіб:

копії установчих документів,  завірені 
належ ним чином:

Для фізичних осіб-підприємців:
- виписка з Єдиного державного реєстру 
юридичних осіб, фізичних осіб-піднриємців 
та громадських формувань, копії паспорта 
громадянина (1.2 стор.. місце проживання)  та 
довідки про присвоєння ідентифікаційного 
номера, завірені належ ним чином:

Для гром адян :
- копії паспорта громадянина (1. 2 стор.. 
місце проживання)  та довідки про присвоєння 
ідентифікаційного номера, завірені на.'іелсним 
чином.
Графічні  матеріали з показом розміщення 
земельної  ділянки (виконіювання з плану 
міста з зазначенням «червоних ліній» або 
схема розміщення земельної  ділянки в разі 
наявності.
Довідка з державної  статистичної  звітності 
про землі та  земельні  ділянки за власниками 
та угіддями в разі наявності,  а у випадку 
відсутності - замовляється департаментом 
архітектури та містобудуванням

Документ,  що посвідчує право користування 
земельною ділянкою, завірені на.'іем'ніш  
чтю.м.
Графічні матеріали земельних ділянок, які 
об 'єднуються в одну земельну ділянку або 
графічні матеріали чи ісодсзичні  обміри 
частини земельної  ділянки, яка виді.тяєтт>ся в 
окрему земельну ділянку

20 р.

Назва та місце знаходження 
служби відновіда-льиої за видачу 

' документа

Кіль­
кість
арку­
шів

Управління державної  реєстрації 
суб 'єктів  господарювання 

(м. Черкаси,  вул. Благовісна.  170)

Міськрайонне управління у 
Черкаському районі та м. 

Черкасах Головного управління 
/ (ержгеокадастру у Черкаській 

області,  м. Черкаси.  в\.т. В. 
Чорновола.  1 5 7 (подача звернень 

ВУЛ. Благовісна. 1 70)

Документи прийняв:
(підтіс)

м. Черкаси, вул. Благовісна. 170 тсл. 3.3-07-00
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